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1. Na página do agrupamento www.aefcastro.net aceda ao link do InovarPAA                       

  

  

http://www.aefcastro.net/
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2. Aceda  à plataforma com as mesmas credenciais do InovarAlunos 

  

 

 

 

 

 

 

 

3. Irá aparecer um panorama geral do PAPA . 

 

4. Feche a janela, clicando em ( X ), para proceder às tarefas pretendidas.  
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5. Neste momento tem de escolher o perfil conforme o que pretende realizar: 

 

 Proponente – se for inserir nova atividade.  

 Validador - se for validar atividades já inseridas pelo proponente. 

 Coordenador – se pretender visualizar as atividades do grupo/ projeto 

 Consulta – se pretender ver todas as atividades do PAPA utilizando filtros. 

 

Para Propor uma atividade 

1. Aceda ao separador “ Dossier de Propostas”. 

2. Clique em “ Propor atividade”. 
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3. Preencha os campos que aparecem no menu. 

 

4. Todos os campos assinalados com * são de preenchimento obrigatório. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. No campo “Estrutura no âmbito do qual é proposta a 

atividade” deve ser escolhido da lista o 

grupo/projeto que propõe a atividade . 
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6. No campo “Descrição resumida da atividade…” não esquecer a indicação dos objetivos específicos da atividade e, no caso de ser plurianual, 

acrescentar essa informação. ´É também obrigatório colocar a data em que as atividades foram aprovadas em Conselho de Turma/ Equipa 

Pedagógica. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Quando estiver a adicionar 

“Dinamizadores da atividade” basta 

escrever um nome e clicar no ícone.  

Depois de encontrar o(s) dinamizador(es), vá colocando 

vistos. 
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7. Relativamente aos participantes deve indicar apenas anos e 

turmas.  

 

Nota bem: Só se seleciona o nome dos alunos quando a 

atividade for destinada apenas para alguns.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. Caso a proposta ainda não esteja definitivamente redigida opte por clicar em Guardar. Se estiver completa opte por clicar em Submeter.  
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Para Validar uma atividade 

 

1. Defina o seu perfil como Validador  

 

 

2. Escolha o separador “Dossier de propostas”  

3. Selecione a atividade a validar e clique no ícone com o visto verde 

4. Clique em ”Sim” para confirmar a validação.  
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5. De imediato, irá aparecer na coluna Estado a informação “Validada”.  

 

 

 

 

 

            

 

 

             A Equipa do PAA 


