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Queremos que saibas, passo a passo, 0 que deves seguir para constituires a tua associac¢do de
estudantes. Tens aqui disponiveis exemplos de documentos que iras necessitar.

Reunido Informal
Juntamente com os teus amigos, constituiste um grupo com 0s mesmos interesses ou objectivos e comegas a
pensar o que podem fazer e o que pretendem para uma associagao.

Constituicdo dos Orgaos da associagio

Uma associagao é constituida por trés 6rgaos:
e Assembleia-geral,
e Direccao,
e  Conselho Fiscal.
A Assembleia-geral € dirigida por uma Mesa que é composta por trés elementos, podendo ser:
e Um presidente,
e Umvogal,

e Um secretario.

A Assembleia-geral é o drgdo maximo da associacao, e compete, entre outras, a aprovacao do plano de
actividades, a aprovacdo e alteragdo dos estatutos e a aprovacéo do relatdrio de actividades.

A Direccao € composta no minimo por trés elementos, podendo ser:

e Um presidente,
e  Um secretario,
e Um tesoureiro.

A principal funcéo deste 6rgdo executivo é a gestdo da associagao.
0 Conselho Fiscal é composto no minimo por trés elementos, podendo ser:
e Um presidente,

e Um secretario,
e Um relator.



A este 6rgdo compete essencialmente o controlo de contas da associagao.

A Direccdo e o Conselho Fiscal deverdo ser constituidos por um niimero impar de elementos, dos quais um sera o
presidente.

Projecto de Estatutos

Na reunido informal deves elaborar um projecto de estatutos, que vao ser as regras que a tua associacéo tera que
cumprir no futuro.

Tens disponivel um modelo base de estatutos para te ajudar a criar 0s estatutos que vais aplicar para a tua
associacdo, deves modificar e adequar os estatutos de acordo com 0s objectivos da tua associacao

Escolha do nome para a Associagéo.

Para que a tua associacao seja reconhecida tens que lhe dar um nome: deves escolher e indicar 5 ou 6 nomes
possiveis, pois tens que ir ao Registo Nacional de Pessoa Colectiva para que seja verificado se nenhum desses
nomes ja foi atribuido.

Assembleia-geral

Agora que ja tens o teu projecto de estatutos e 0 nome da tua associagdo definido, convoca uma reunido com todos
os elementos do grupo, a qual seré a primeira assembleia-geral. A assembleia devera ser participada pelo menos
por 20 associados. E nesta altura que deverdo ser eleitos os elementos dos 6rgaos sociais (Assembleia-geral,
Direccéo e Conselho Fiscal). Nessa reunido devera ser elaborada uma acta pela assembleia, assinada por todos os
elementos presentes, pois serd necessaria para a legalizagao da associagao.

Pessoa Colectiva

Depois de reunires a acta da reunido da Assembleia-geral, os Estatutos e os Bilhetes de Identidade de todos os
elementos dos Corpos Sociais deves te dirige ao Registo Nacional de Pessoa Colectiva e inscrever a tua
associacdo para a atribuicdo do nimero fiscal. Deves ainda requerer um certificado de admissibilidade de firma ou
denominagdo, pois irds precisar 0 passo seguinte.

Personalidade Juridica

Para adquirirem personalidade juridica, deveras enviar uma carta registada com aviso de recepgao com

os Estatutos e a Acta da aprovagao dos Estatutos para o Ministério da Educac&o, caso seja uma Associagdo de
Estudantes do ensino basico ou secundario, ou para o Ministério da Ciéncia e do Ensino Superior, caso seja uma
Associacdo de Estudantes do ensino superior. Os ministérios por sua vez irdo enviar 0s documentos para 0
Ministério Publico para apreciagdo legal, e depois para publicacédo no Diario da Republica 32 série.

Informagéo Adicional

Site da Direccdo-Geral de Registo e Notariado — Registo Nacional de Pessoas Colectivas
WWW. Dgrn.mj.pt/rnpc/infornpc.asp



