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Dada a situacdo atual as reuniGes serdao realizadas online, por videoconferéncia nos dias 18, 21,22 e 23 de
dezembro. Para o efeito todos devemos ter em conta as orientagées recebidas e, aquando da reuniao, ser
organizados nos momentos de intervir e escutar, de modo a que todos participem e os assuntos possam ser
deliberados de forma célere e responsavel. Se algum professor nao puder estar em videoconferéncia tem de
estar disponivel no chat, email, whatsapp ou no telefone durante todo o tempo da reunido. Havera lugar a
marcagao de presencas.

1. Aspetos gerais

° Para a realizagdo da reunido (Videoconferéncia) tera de ser o Diretor de turma a convidar o restante
CT para a videoconferéncia, na plataforma Meet.

° E importante que, antes da realizacdo da reunido, o DT tome as seguintes medidas:

a) Solicitar e receber todos os relatdrios de monitorizacdo de medidas de suporte a aprendizagem e a
inclusdo: coadjuvacgao, SPO (caso a avaliagdo tenha sido concluida ou quando solicitado pelo Diretor de Turma, se
a transicdo do aluno estiver em risco), Mediacdo Educativa, Apoio Pedagdgico, Programa Tutorial Individual,
Educacdo Especial, Apoio ao Estudo, Sala de Estudo, Desporto Escolar, e outros que, eventualmente, existam.
b) Alertar os elementos do C. T. para o facto de que, sempre que tenham alguma justificacdo que
pretendam ficar registada em ata, a deverdo elaborar antecipadamente para esta poder ser inserida no

corpo da ata. Todas as justificacdes devem incluir sugestdes/estratégias que o professor tenciona adotar

para colmatar as dificuldades sentidas.

c) Informar os elementos do Conselho de Turma de que, devem registar as propostas de avaliacdo, no

programa INOVAR, pelo menos 24h antes da reunido, e de enviar as grelhas da sua avaliacdo para o Diretor de

turma. Relembra-se a necessidade das grelhas deverem conter, de forma clara, os dominios e respetivo peso na
avaliagdo e os instrumentos de avaliagdo aplicados em cada dominio. Devem ainda identificar de modo
inequivoco a proposta final de avaliagdo para o periodo.

d) Devem ser igualmente langadas no computador as aulas previstas e dadas.

2. Procedimentos durante a reunidao

° O Diretor de Turma deve dar inicio a sua reunido na hora prevista. Caso o Conselho de Turma

preveja, durante a reunido, que esta ndo se poderd concluir no tempo estipulado, o DT deve propor a sua

conclusdo noutro hordrio a combinar. Todos os elementos do CT tém que estar disponiveis, com a cdmara




ligada, durante a reunido independentemente do meio de comunicacdo utilizado (preferencialmente google

meet/ reunido).

° Se faltar o secretario, deve um outro professor (o mais moderno), que nao seja Diretor de Turma, a

secretariar a reunido. O secretario, nesta reunido, tem de estar bastante ativo, registar tudo para
posteriormente elaborar a ata, uma vez que o DT tem de liderar a reunido, ndo tendo a possibilidade de fazer
registos em simultdneo. Posteriormente tem de enviar a ata para o DT, que a verifica e envia para
dir@esfcastro.pt . Apds o aval da direcdo, a ata serd enviada a todos os elementos do CT que confirmarao,
via email, a concordancia com a mesma. Seguidamente, o DT arquivara a ata e os anexos de acordo com as
instrugcdes emanadas pela Diregao.

] O Diretor de Turma deve aceder ao Inovar e confirmar as propostas (imprimir se quiser). Sugere-se a
elaboracdo da apreciacdo global no final da avaliagdo de cada aluno. Na apreciagdo global da situacdo do
aluno, também introduzida na plataforma Inovar, devem focar-se aspetos cognitivos, comportamentais, a
sua progressao ao longo do periodo ou outros que se considerem relevantes, nomeadamente a avalia¢ao
das medidas de suporte a aprendizagem e a inclusdo e/ou a participagdo voluntaria em projetos e outras
atividades extracurriculares relevantes para o desenvolvimento de competéncias do Perfil do Aluno a
Saida da Escolaridade Obrigatoria.

° As justificacbes dos professores deverdo ser apresentadas e posteriormente realizada uma
deliberacdo pelo CT, esta deliberacdo é que fica em ata. A ata deve ser objetiva e conter apenas
deliberagées do conselho de turma.

° Os elementos do Conselho de Turma devem ser colaborantes, quer nas tarefas inerentes a

realizagdo da reunido, quer nas discussoes e assuntos tratados na mesma. Cabe ao Diretor de turma liderar

a reunido e zelar para que esta funcione de uma forma eficiente.

] Os elementos do Conselho de Turma ndo devem ausentar-se da reunido sem que esta tenha
terminado.
° O secretario deve ler em voz alta o rascunho da ata. todos os relatdrios devem ser lidos (que devem

ser apresentados com antecedéncia). O que fica registado em ata ou em qualquer dos documentos que

segue em anexo € da responsabilidade do Conselho de Turma sob a coordenacdo pedagégica do Diretor de

Turma.
° A ata deve ser assinada pelo Diretor de Turma e pelo secretdrio.
° Devem ser seguidos os critérios gerais de avaliacdo.

Considerando que a avaliacdao deve ser predominantemente continua e sistematica, é importante valorizar o
aluno que revela progressao nas aprendizagens realizadas. Assim, na avaliagao final de cada periodo e de ano

letivo deve ser adotado o seguinte procedimento:



AVALIACAO SUMATIVA - CALCULO DA CLASSIFICACRO SUMATIVA FINAL

1% pesioda

2.7 periodo

3.7 periodo

Ensimno Basloo e Ensing

Secundério

A avallagio sumativa final resulta
de um juizo global assente na
informagdo recolhida através dos
diferentes  instrumentos  de
monitorizagdo  aplicados  nos
diferentes dominios da disciplina
ao longo do periodo.

CP=CF

Ensino Basico

A avaliagdo sumativa final resulta
de um juizo global

assente na Informagdo recolhida
nos diferentes Instrumentos de
monitorizagde  aplicados  mos
diferentes dominkos da disciplina
ao longo do periodo, valorizando-
58 a recuperagio de
aprendizagens do periodo
anterior & & sua progressdo.

Ensino Secundario

Classificacdo fimal [CF)

A avallagdo sumativa final resulta
de um Juizo global assente na
informagdo recolhida nos
diferentes  Instrumentos  de
monitorizagde  aplicados  nos
diferentes dominios da disciplina
ao longo do periodo.

Ma classificacio de pauta do 2.2
periode, no Ensing Secundario
aplica-se o seguinte algoritma™:

CP =(CF1P+CF29P)/2

NOTA:

Apds a aplicacio do algoritmo, no
juiro  global subjacente &
classificagio de pauta do 2.7
periodo, deve considerar-se a
evolugio da aprendizagem do
aluno em cada dominko da
disciplina, valorizando-se a
recuperaio de aprendizagens do
periodo anterior e progressdo do
aluno.

Ensino Bésioo

A avaliagdo sumativa final resulta
de um juiro global assente na
Infarmagdo recalhida nos
diferentes Instrumentos de
monitorizagdo  aplicados nos
diferentes dominios da disciplina
B0 longo ano letivo,
considerando-se

a evolugdo da aprendizagem do
agluno em cada dominlo da
discipling, valorizando-se  a
recuperagdey consolidagdo de
aprendizagens e a progressBo do
aluno a0 longo do ano letivo.

Ensing Secundario

Classificagio final (CF)

A avaliagdo sumativa final resulta
de um juizo global assente na
Informacdo recolhida nos
diferentes  Instrumentos  de
monitorizagdo  aplicados nos
diferentes dominios da disciplina
20 longo do perlodo,
considerando-se

a evolugdo da aprendizagem do
agluno em cada dominko da
disciplina, valorizando-se a
recuperagdof consolidagdo  de
aprendizagens e progressdo do
aluno.

Ma classificacBo de pauta do 3.9
periodn, no Ensino Secundirio
aplica-se o seguinte algoritmo:

CP = CF periodo com menor
classificacdo x 20% + CF periodo
com maior classificagdo x 50% +
CF periodo restante x 30%
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° Devem ser registados e confirmados os niveis propostos no programa Inovar Alunos.

° As sinteses descritivas das disciplinas semestrais: Cidadania e Desenvolvimento (5.2 e 6.2 ano),
Complemento a Educagdo Artistica (7.2 ano) e TIC/MediArte (8.2ano) devem ser lidas.

° Breve ponderacdo, registada em ata, da situa¢do de cada aluno. Se algum docente considerar que um
aluno nao atingiu o nivel de desempenho enquadrado no nivel 3 ou superior, deve indicar as aprendizagens
que ndo foram realizadas e que comprometeram o sucesso (é fundamental ter em atengdo o Perfil de
Desempenho que integra os Critérios Gerais de Avaliacdao que constitui o referencial na avaliacdo sumativa dos
alunos de todos os anos de escolaridade) e as estratégias a implementar para que o aluno realize as
aprendizagem necessarias ao sucesso na disciplina (o diagndstico das dificuldades/limitagées do aluno deve ser

do conhecimento do Diretor de Turma, mas ndo necessita de registo em ata). Deve, ainda, fazer uma sintese

individual, incluindo os dominios que comprometem o sucesso do aluno e um feedback construtivo no INOVAR

(deve ser utilizada uma linguagem simples e clara, facilmente compreensivel pelo encarregado de educagdo e

pelo aluno);



° Se for considerado que o aluno nao teve um desempenho suficiente para a atribuicdo de nivel de

desempenho superior a trés a duas ou mais disciplinas, deve ser preenchido o modelo nimero um (que se

encontra na pagina da escola ou no moodle, no icon da Educagao Inclusiva) - Este documento deve ser entregue
juntamente com a ata, mas nao vai como anexo). No caso de alunos para os quais esse documento ja foi
preenchido, o Conselho de Turma deve proceder a avaliagdo das medidas universais aplicadas, ponderando a
necessidade da sua continuidade. Este balango deve constar em ata.

° No caso dos alunos que beneficiam de medidas seletivas ou adicionais é necessario proceder a
monitorizacdo intermédia da eficacia das medidas aplicadas, tendo em atencdo a progressao do aluno, os

relatdrios das medidas de suporte a aprendizagem e a inclusdo mobilizadas e o seu desempenho global nas

atividades letivas/educativas. O parecer que é registado, em ata (relativo ao modelo 8), é da responsabilidade

do conselho de turma e n3o apenas da docente da educacdo especial.

° Se os alunos PLNM revelarem dificuldades de aprendizagem (inerentes ao uso da lingua portuguesa como
lingua de aprendizagem), é necessario ponderar a necessidade de adaptacdo nos critérios de avaliacdo das
diferentes disciplinas.

] N3ao esquecer que a avaliaciao formativa é a principal modalidade de avaliacdo. A avaliacao sumativa é

apenas uma modalidade de avaliacdo que ndo deve servir para hierarquizar alunos. A avaliacdo sumativa deve

revestir uma dimensdo pedagdgica, fornecendo ao encarregado de educacdo e ao aluno uma informacdo

fundamentada acerca das aprendizagens realizadas pelo aluno.

° As propostas de novas medidas de suporte a aprendizagem e a inclusdo devem ser devidamente
justificadas, registando-se em ata a medida que o conselho de turma propGe e os objetivos a atingir,
considerando o tempo letivo previsto para o 2.2 periodo. Em casos particularmente graves e urgentes, é

importante que surjam propostas de Tutor de entre os elementos do Conselho de turma. No caso de serem

propostas as medidas de coadjuvacio/reforco de aprendizagem extra letivo, o docente proponente deve

informar o coordenador da area disciplinar da proposta para que seja ponderada, tendo em atencdo os

recursos humanos existentes.

° As GRELHAS de registo dos instrumentos de recolha de informacado dos diferentes dominios DE CADA

DISCIPLINA devem ser enviadas aos Diretores de Turma antes de terminada a reunido.

3. Ata
a) Cuidados a ter em conta na sua elaboragao:
° as atas tém impresso proprio em suporte informatico e para que haja uniformidade estas devem utilizar

0 mesmo tipo de letra (Arial), tamanho 11 e espagamento de 1,5.

° a ata deve ser enviada para o email dir@esfcastro.pt o mais rapidamente possivel.

° Deve ser preenchido o guadro resumo _das presencas e atribuicdo de niveis durante a
reunido

] o texto deve ser claro e objetivo;


mailto:dir@esfcastro.pt

° nado devem ser utilizadas abreviaturas (por exemplo FQ, 1.2 periodo, etc.);
° todos os niumeros devem aparecer por extenso (datas, niveis, classificacdoes, etc.), exceto a legislacdo;
° os niveis e classificagGes ndo sdo atribuidos pelos professores das disciplinas, mas propostos ao Conselho

de Turma, a quem cabera aprova-los;

° as anulacdes de matriculas e transferéncias dos alunos devem ser sempre acompanhadas das respetivas
datas;
° os nomes, quer dos alunos quer dos professores, devem ser sempre acompanhados do ultimo sobrenome

(ndo é necessario o niumero do aluno);

° a falta de qualquer membro do Conselho de Turma deve ser referenciado no inicio da ata;

b) Pontos que devem constar na ata:

] Professores que faltaram;

° o modo como participou na reunido - videoconferéncia, Chat, WhatsApp, ...

° Professores que ndo avaliaram e justificacao;

° As alineas colocadas em Ata/ Pauta (identificadas e explicadas ) (confirmar alineas no Inovar Alunos)

(Alinea F - Avaliado qualitativamente - 7.2 e 8.2 anos / disciplinas semestrais)

(Alinea G- A disciplina so funcionara no 2.2 semestre- 7.2 e 8.2 anos / disciplinas semestrais)

(Alinea FF - A disciplina sé sera lecionada a partir do 2.2 Periodo - Para a disciplina de Cidadania e
Desenvolvimento - 7.2 /8.2 e 9.2 anos.)

(Alinea EE - Aluno a frequentar o ensino articulado numa escola com autonomia pedagdgica)

° Contactos com os EE;

° O Conselho de Turma deve dar o seu parecer sobre os alunos que foram sujeitos a um PIT, que devera

ficar registado em ata e no documento do PIT;

] AnulacgGes/ transferéncias de matriculas;

° Alunos dispensados da pratica de Educagao Fisica por atestado médico comprovativo;

° Os alunos de PLNM tém avaliagdo a disciplina portanto devem ser tratados como os restantes.

° Casos particulares: alunos que foram sujeitos a Medidas de Suporte a Aprendizagem e a Inclusdo

(Universais, Seletivas ou Adicionais) - Nas turmas em que ha alunos com o Relatério Técnico Pedagdgico (RTP).

O diretor de turma deve trazer o documento para a reunido e cumpre ao conselho de turma (e ndo ao Professor

da Educacdo Especial) dar parecer acerca da eficacia das medidas de suporte a aprendizagem e a inclusdo

mobilizadas. (O Professor da Educacdo Especial leva/envia o modelo 8 - Eficacia das Medidas de Suporte)

° Breve sintese dos relatdrios: evitar anexos sempre que possivel (o Relatério Modalidades de Apoio é

que deve ir como anexo); arquivar os relatérios, assinados / identificados, em formato digital na pasta da

turma no Moodle. (Programas Tutoriais Individuais; Relatério das atividades desenvolvidas no Apoio ao Estudo 2.2
ciclo ; parecer sobre o impacto da Coadjuvagdo de Turma na aprendizagem dos alunos;-Refor¢o de aprendizagens;

Outros relatérios)



° Assiduidade: (devem ser indicados os alunos com assiduidade irregular e Plano Individual de Trabalho
(PIT). As faltas justificadas ndo podem, em qualquer circunstancia, comprometer a aprendizagem do aluno. Se o
conselho de turma chegar a esta conclusdo, deve propor estratégias para compensar ou auxiliar o aluno na
recuperacao das aprendizagens ndo realizadas.

° Aproveitamento global: Sugere-se que para a atribuicdo das diferentes men¢des se sigam os seguintes

valores de referéncia no que diz respeito a média da turma: “MUITO BOM”(4,5-5), “BOM”(3,5-4,4),
“SUFICIENTE”(3 — 3,4), “INSUFICIENTE”( < 3). Devem ser destacados os alunos com desempenho menos
satisfatdrio e aqueles que se destacam pelo seu muito bom desempenho.

] Comportamento global: utilizar as expressdoes “MUITO BOM”, “BOM”, “SUFICIENTE” e “INSUFICIENTE"“

(devem ser indicados os alunos mais problematicos, referir as ocorréncias existentes, as estratégias pedagdgicas
ja implementadas e respetiva eficacia e, em caso de necessidade, outras medidas pedagdgicas a implementar

pelo Conselho de Turma); O REGISTO DE OCORRENCIAS NO INOVAR PARA DAR CONHECIMENTO AO EE NAO E

UMA ESTRATEGIA PEDAGOGICA. E UM REPORTE DE INFORMACAQO, NECESSARIO, MAS QUE NAO E SUFICIENTE

POR SI SO.
° Plano Curricular de Turma:
- atualizacdo/balanco do Plano de Acdo - dificuldades diagnosticadas e estratégias pedagdgicas para

colmatar ou minimizar essas dificuldades (estratégias da competéncia do conselho de turma).

- ARTICULACAO CURRICULAR (atividades interdisciplinares ja realizadas e proposta de outras tendo em
atencdo a necessadria articulacdo das aprendizagens essenciais das diferentes disciplinas).

- balanco das atividades realizadas e propostas de novas atividades;

- APDT - breve resumo das atividades realizadas nestas sessodes. (Projeto “Quero ser mais saudavel”)

- O PCT deve estar atualizado e disponivel no MOODLE para poder ser consultado pela Direcdo.

° No final da ata deve preencher o quadro com o nome dos elementos presentes na reunido e o “estatuto”

/funcéo.

4. Revisdao do Material da Reunido

= O Diretor de Turma deve solicitar a impressdo da pauta — com faltas e sem faltas — na secretaria e,
juntamente com as grelhas de avaliagdo dos varios professores (substituem as habituais propostas) e a ata

devidamente revista pela Diregao, deve agendar a revisdao do material.

= Apds a aprovacdo da ata pela Direcdo, o Diretor de Turma e o secretario fardo a revisdo de todo o

material, presencialmente, junto da Equipa de Verificagao.

= As pautas ndo sdo datadas e tém de ser assinadas pelo diretor de turma e pelo secretario.

= Apds esta revisdo, o DT arquiva as grelhas de avaliagao das diferentes disciplinas no dossier de turma.



Nota: A verificacdo presencial poderd, eventualmente, ser alterada em funcdo das circunstancias.

5. Outros assuntos

° A divulgacao da avaliagdo final do 1.2 periodo serd feita a_partir do dia 24 de dezembro. Cada

Encarregado de Educacdo devera consultar a plataforma Inovar Consulta - Alunos no portal do Agrupamento.

° O DT deve pedir aos encarregados de educacdo para enviarem por correio eletrénico ou por sms a
confirmacdo de que tomaram conhecimento das avaliagdes do seu educando.

° O DT deve convocar (por e-mail) os EE, dos alunos com niveis inferiores a trés ou com problemas
comportamentais, para uma reunido individual por videoconferéncia (se possivel), que se deverd realizar APOS A
AFIXACAO DAS PAUTAS DE AVALIACAO (durante a interrupg3o letiva) OU NA PRIMEIRA SEMANA DE AULAS DO 2.2
PERIODO.

Documento aprovado no CP de 02 de dezembro.
Oliveira de Azeméis, 02 de dezembro de 2020

Os Coordenadores dos Diretores de Turma do Ensino Basico

Assinado por: llda Maria Gomes Ferreira

Num. de Identificagao: 05530459

Data: 2020.12.03 16:37:38+00'00'

Certificado por: Diario da Republica Eletrénico.

Atributos certificados: Diretor - Agrupamento de
reira de Castro, Oliveira de Azeméis.
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