REPUBLICA o~
PORTUGUESA p

_ (- AP Agupamento de fscous
e w LI U Ferreira de Castro

CURSOS PROFISSIONAIS
ANO LETIVO DE 2019-2020

ORIENTAGOES PARA AS REUNIOES DE AVALIAGAO DO 22 PERIODO

A. Ordem do Dia da reuniao de avaliagao:

1. Formaliza¢do da avaliagdo modular;

2. Elaboragdo das sinteses descritivas do desempenho dos alunos;

3. Analise do comportamento e assiduidade global da turma;

4. Andlise do aproveitamento e do desempenho global da turma face ao perfil de saida definido para o
Curso;

5. Balango das atividades desenvolvidas;

6. Dominios de Autonomia Curricular e Cidadania e Desenvolvimento (apenas 12 e 22 ano);

7. (ou 6) Formagdo em Contexto de Trabalho (22 e 32 ano);

8. (ou 7) Prova de Aptidao Profissional (32 ano).

Atengdo: é importante que, antes da realizacdo da reunidao, o DT tome as seguintes medidas:

a) Solicitar e receber todos os Relatérios de Apoios, SPO (caso a avaliacdo tenha sido concluida ou quando
solicitado pelo Diretor de Turma), Educacdo Especial, Desporto Escolar e outros documentos.

b) Alertar os elementos do Conselho de Turma para o facto de que, sempre que tenham alguma justificacao
que pretendam que fique registada em ata, a deverao elaborar antecipadamente e envia-la ao DT.

Deve enfatizar-se o papel determinante do Secretdrio durante a reunido. Este deve, fundamentalmente,
registar todas as delibera¢gdes tomadas, pelo que ndo deve registar justificagdes dos docentes acerca de
classificacOes atribuidas.

c) Para a realizacdo da reunido tera de ser o Diretor de Turma a convidar a equipa educativa para a
videoconferéncia (Google Hangout) e deve fazer um teste antes do dia marcado para a reunido, para
verificar eventuais impedimentos e/ou dificuldades.

d) Se algum professor ndo puder estar em videoconferéncia, tem de estar disponivel no chat, email,
whatsapp ou no telefone durante todo o tempo da reunido. Havera lugar a marcacdo de presencas.

O funcionamento da reunido depende dos limites de quérum previstos na lei.

e) As atas ndo serdo assinadas pelos docentes, pelo que a folha de rosto deve ser alterada, eliminando a
tabela para as assinaturas. Se o DT e o Secretdrio tiverem assinatura digital deverdo assinar a ata.

B. Orientac¢des/sugestdes:

a) As Atas seguem o mesmo modelo das respeitantes as reuniGes intercalares e continuam a numeragao
iniciada no inicio do ano letivo. Em ata tera de ficar registado quem (eventualmente) esteve ausente (mas
enviou ou langou as classificagdes), quem esteve presente e através de que meio participou.

Os relatérios da Educagdo Especial, tutorias, etc. sdo apensos a ata e devem ser lidos pelo diretor de turma
e numerados por extenso e rubricados, no campo superior direito, pelo DT e secretério. O corpo da ata deve
fazer referéncia a esses anexos.

b) Nas turmas do 1.2 e do 2.2 ano, as classificagdes de cada mddulo sdo apenas propostas. Compete ao
Conselho de Turma proceder a sua ratificacdo, podendo as mesmas ser alteradas, desde que a situagao seja
devidamente justificada.

No caso das turmas do 3.2 ano, as classificagdes a ratificar sdo apenas as que ja foram langadas nas
pautas modulares.
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Se algum professor pretender langar as classificagdes de um mddulo apds o final do periodo, o programa
informatico ndo o permite, visto que os alunos tém de fazer, obrigatoriamente, a sua autoavaliagdo. Neste
caso, as classificagbes serdo langadas apenas no 32 periodo (mesmo para as turmas do 32 ano). Ndo ha
problema se houver docentes sem mddulos avaliados; lembro a importancia desta ratificagdo, pois ndao ha
lugar a verificagdo das pautas na respetiva comissdo e, por vezes, sdo detetados erros; a pauta a elaborar é
a de Avaliagdo Periddica (P014) — com e sem faltas, devendo ser assinada pelo diretor de turma e pelo
secretario; no 1.2 ano, as classificagbes modulares sao apenas propostas, devendo ser validadas pelo
Conselho de Turma.

IMPORTANTE:

1. Os sumarios devem estar obrigatoriamente registados no programa informatico até ao final do
periodo;

2. As classificacOes finais de cada médulo devem estar registadas em pauta até ao maximo de dezassete
dias Uteis apods a conclusdo do mdédulo, de forma a cumprir o que esta estipulado no Regulamento Interno
para o ensino regular.

c) As sinteses descritivas de cada aluno sdo elaboradas no programa informatico: “Area Docente —
AvaliagGes — Sinteses Globais”: devem assinalar os varios parametros observados (“Ndo Revela — Revela por
Vezes — Revela ou Nao Observado”) e elaborar uma sintese global em “Observagbes”, contemplando as
dimensdes do comportamento/atitudes, aproveitamento e evolugéo do aluno; se algum professor entender
apresentar uma justificagcdo particular relativa a um aluno ou grupo de alunos, podera fazé-lo em “Sinteses
Disciplinas”.

d) A assiduidade, comportamento e aproveitamento global da turma devem ser tipificados do seguinte
modo: insatisfatorio, pouco satisfatdrio, satisfatério, bom ou muito bom. Relativamente ao aproveitamento,
devem refletir sobre o desempenho da turma relativamente aos padrdes exigidos no perfil de saida do
Curso, fazendo uma analise comparativa relativamente ao periodo anterior e/ou em relagdo ao momento
da reunido intercalar deste periodo.

Neste dominio, devem também especificar casos particulares de alunos que tenham alguma relevancia,
no sentido negativo ou positivo (alunos com absentismo preocupante, com demasiados mddulos em atraso,
que se destacam do grupo pelo empenho ou pelo seu dinamismo, criatividade, etc.); no caso dos alunos
com um absentismo preocupante, devem referir os contactos mantidos com os encarregados de educagao.

A apreciagdo sobre a eficacia das medidas que se faz no Modelo 8 da Educagdo Inclusiva (alunos com
RTP) terd de ficar também referida em ata.

Atendendo ao periodo excecional que estamos a atravessar, ndao deve haver lugar a propostas de
exclusdo por faltas, exceto se se tratar de algum caso que diga respeito ao abandono da escola logo desde
os inicios do 22 periodo.

Nas turmas com FCT, caso haja algum aluno com demasiados mddulos em atraso, sobretudo na formagao
técnica, deverdao ponderar se retine condi¢cdes para realizar o estagio (ver Regulamento dos Cursos
Profissionais, artigo 33.2) Caso entendam que ndo relne essas condi¢Ges, deverdo deixar registada a
proposta, devidamente justificada.

Nota: atendendo a situagdo epidemioldgica do pais, sendo quase impossivel a realizagdo da FCT no
local de estagio previamente estabelecido, esta ponderagdo ndo devera ter lugar, considerando que a
mesma, muito provavelmente, sera realizada em regime de teletrabalho.

E igualmente importante fazer referéncia as situacdes de recuperacdo de horas de formacado por parte dos
alunos, se sdo ou ndo cumpridas, se a avaliacdo tem sido positiva, se tem havido reincidéncias...

Nota: as situagdes de alunos com médulos em atraso deste ano letivo, as estratégias a adotar e os prazos
de aplicagcdo devem ficar registados em documento préprio, que sera sempre o anexo UM, exceto no caso
de ndo haver alunos nessa situagao.

e) Na reunido devem fazer uma reflexdo sobre as atividades realizadas e os resultados alcancados,
atendendo aos objetivos que estiveram na origem da sua realizagao;

f) No 1.2 e 2.2 ano, as aprendizagens desenvolvidas pelos alunos no quadro de opgbes curriculares,
nomeadamente dos DAC (Dominios de Autonomia Curricular), devem ser consideradas na avaliagdao. O
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Conselho de Turma (sob coordenagdo do diretor de turma) deve proceder a monitorizacdo e avaliacao
intermédia do trabalho desenvolvido por cada aluno no ambito do projeto interdisciplinar, atribuindo-lhe
uma classificacdo qualitativa, que deve ficar registada em ata (se tiver havido desenvolvimentos em relacdo
a avaliagdo anterior). A classificagdo quantitativa (que deve avaliar o processo desenvolvido) deve ser
considerada apenas na grelha de avaliacdo dos mddulos envolvidos, com a ponderagéo prevista nos critérios
de avaliacao.

O Conselho de Turma devera proceder a monitorizacdo intermédia do projeto de cidadania e
desenvolvimento da turma, registando as atividades ja desenvolvidas e as atividades previstas para o 3.2
periodo.

ATENGAO: Caso n3o o tenham ainda feito, devem indicar os professores acompanhantes de estagio e o
numero de alunos que vdo acompanhar (mesmo considerando que a FCT podera vir a ser realizada em
regime de teletrabalho).

g) Na reunido deve ser preenchido o documento relativo a taxa de sucesso em cada médulo (o0 mesmo do
12 periodo). Esse documento ndo faz parte da Ata, serve apenas para me facilitar a elaboragdo do relatério
relativo a avaliacdo do periodo.

h) Procedimentos a adotar com a ata e as pautas (com e sem faltas):

1. Depois de enviada pelo secretério e lida/completada pelo Diretor de Turma, este envia-a para o
Coordenador dos Cursos Profissionais para que seja lida (franciscosilva@esfcastro.pt). Apds a sua aprovagao
ou sugestdes de alteragdo, o Diretor de Turma deve encaminha-la para todo o Conselho de Turma, que a
deve ler e ratificar. Esta ratificagdo carece obrigatoriamente de confirmagao escrita para o email do DT,
através dum texto deste género: “Li e aprovei a ata da reunido de avaliagdo do 12 Técnico de X de 29 de
marc¢o de 2020”. Posteriormente, o Diretor de Turma colocard a ata, os anexos e a pauta final numa pasta
criada pela Dire¢do na Drive do seu email.

A apreciacdo sobre a eficacia das medidas que se faz no Modelo 8 da Educacdo Inclusiva (alunos com RTP)
tera de ficar também referida em ata.

i) Devem solicitar aos Encarregados de Educagdao um reporte acerca do seu acesso as classificagdes
inseridas no INOVAR. Caso o mesmo pretenda, devem agendar uma reunido por videoconferéncia ou
simplesmente por telefone ou email (no caso de contacto telefénico, deve ser a telefonista da escola a fazer
a chamada no dia/hora previamente acordado). Ndo se esquecam de transferir as faltas, clicando em “R”
(recalcular faltas), logo abaixo das observagdes e disciplina. Se ndo procederem assim, a ficha de
informagdes nao terd o registo das faltas do aluno.

11/03/2020
Alterada em 26/03/2020

O Coordenador dos Cursos Profissionais
Francisco José Silva

Aprovada no Conselho Pedagdgico de 26 de marc¢o de 2020

ILDA MARIA GOMES FERREIRA
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